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Vacant 07/2023

CONVOCATORIA PER A PROVEIR UNA PLAGA TEMPORAL
A L’AREA DE SERVEIS, SISTEMES I TIC

CARACTERISTIQUES DE LA PLACA:

Places: 1.

Centre de treball: Parc de Montjuic, s/n, Barcelona.
Categoria: Tecnic/a Especialista 2, Nivell B2
Retribucié bruta anual: 29.251,74 euros.

Jornada: Jornada ordinaria de 37,5h setmanals.
Horari: L'horari ordinari de treball es realitza mitjangant la permanéncia obligada del
personal de cinc hores, de les 9:00 a les 14:00 hores, de dilluns a divendres. El temps
restant de jornada diaria, es realitza de dilluns a divendres entre les 7:30 i les 19:30
hores, supeditat a les necessitats del servei i organitzatives.
o Teletreball: Es podran realitzar fins a 2 jornades setmanals en aquesta modalitat.
e Incorporaci6 prevista: Immediata.
Vinculacio: Temporal per substitucié de persona treballadora amb reserva de lloc de
treball.

TASQUES:

e Preparar, tramitar i seguir els diferents tipus de procediments contractuals especifics
per als serveis i contractes TIC

e Arxivar i controlar la documentacié generada en la consecucio dels expedients i serveis
técnics, aixi com gestionar els processos interns de control dels serveis i de I'’Area TIC.

o Elaborar documents o informes técnics que conformen els expedients de contractacié
publica de forma coordinada amb els equips técnics de la propia Area, 'equip de
Contractacio juridica de I'Institut, i amb totes les Arees en (s o explotacié de serveis
TIC.

o Realitzar invitacions per a ofertes técniques de serveis

o Realitzar el seguiment i resolucié de consultes amb/dels proveidors que es derivin de
les condicions de servei acordades als respectius contractes.

o Realitzar altres funcions de similar naturalesa i qualificacio relacionades amb el seu
lloc de treball.

e Assessorar tecnicament i aportar coneixement a la resta de I'organitzacio en les
matéries propies del seu ambit.

e Proposar iniciatives de millora i canvi en el desenvolupament i implantacio de les
matéries relacionades amb el seu ambit d’especialitat.

e Promoure la col-laboraci6 i comunicacio amb la resta de professionals de la Unitat i/o
Area a la qual pertany.
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PERFIL:

Imprescindibles

e Titulacié: Cicle Formatiu de Grau Superior o Grau de 3 anys, en estudis que pertanyin
a les branques de Ciéncies socials i juridiques, Enginyeria i arquitectura, Ciéncies, Arts
i humanitats i Ciéncies de la salut.

e Experiencia en gestié de documentacio i/o economica i/o de contractacio.

o Disposar del coneixement oral i escrit d’anglés (minim B1 o equivalent). S’haura
d’aportar acreditacié oficial, en cas de no disposar del titol oficial es fara una prova de
nivell.

e Certificat de coneixements de catala de nivell de suficiéncia C1 de la Direccié General
de Politica linguistica, o I'equivalent. En cas de no disposar d’aquesta acreditacio es
realitzara una prova especifica amb caracter obligatori i eliminatori.

Meérits o altres aspectes que es valoraran

Competencies genériques:

e Capacitat per integrar-se i treballar en equip de treball multi-disciplinar.
e Flexibilitat i capacitat d’adaptacio.

Competéencies especifiques:

¢ Domini d’eines de productivitat (plataforma Office365).
e Experiencia en la gestié comptable i processos de facturacio.

Barcelona, 1 de febrer de 2023
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RESULTAT DEL PROCES DE SELECCIO:

S’han rebut un total de 63 candidatures.

A algunes de les candidatures se’ls hi ha requerit que acreditessin el seu nivell d’angles (requisit
imprescindible minim B1) mitjancant acreditacio oficial o se les va convocar a una prova de nivell.

Un cop fetes les proves de nivell, renuncies a continuar en el procés de seleccié o no atendre a
les trucades ni als correus electronics per a convocar-les, nomeés 2 candidatures varen passar a
la fase final:

e Garcia Garcia, Alba (DNI **5817***)
e Vaan Lock Borras, Nadine (DNI **XXXX***)

Les valoracions de les candidatures van ser:

Valoracié Valoraci6
Candidatura competéncies | competéncies | TOTAL
generiques especifiques
Garcia Garcia, Alba 25,97 38,50 64,47
Vaan Lock Borras, Nadine 17,83 34,00 51,83

Estat del procés de seleccié: Tancat.

Candidatura seleccionada: Alba Garcia Garcia

Barcelona, 31 de marg de 2023




